ADATKEZELESI SZABALYZAT

I

(hatdlyos 2025.11.25-5])

ALAPVETO RENDELKEZESEK

1. Szabalyzat célja, alkalmazasa

A Szabalyzat els6dleges célja, hogy meghatarozza, ismertesse a Szent Anna Maria Alapitvannyal (a

tovabbiakban: Alapitvdny) mint

adatkezeldvel kapcsolatba keriild valamennyi természetes személy

adatainak kezelésére vonatkozd azon alapvetd elveket, rendelkezéseket és intézkedéseket, amelyek a
megfelelést (compliance) biztositjak az Adatkezel6 szamara, olyan modon, hogy azt az Adatkezeld
utdlag igazolni is tudja (elszamoltathatosag) mind a Hatosag, mind az érintettek felé.

A Szabdlyzat célja tovabbd, hogy biztositsa a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 informacios
onrendelkezési jog, az adatvédelem alkotmanyos elveinek érvényesiilését, a jogosulatlan hozzaférés, az
adatok megvaltoztatasdnak, nyilvanossagra hozatalanak megakadalyozasat.

Jelen Szabalyzat célja tovabba

annak biztositasa, hogy az Adatkezeld mindenben megfeleljen az

adatvédelemmel kapcsolatos hatalyos jogszabalyok eldirasainak, igy kiillondsen:

- a GDPR,
- az Infotv.

eldirasainak.

2. Ertelmezé rendelkezések

személyes adat

Azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”)
vonatkoz6 barmely informacid; azonosithaté az a természetes
személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilléndsen valamely
azonosité, példaul név, szam, helymeghatirozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai,
szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara
vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

egészségiigyi adat

Természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozo személyes adat, beleértve a természetes személy szamara
nyujtott egészségiigyi szolgaltatisokra vonatkozo olyan adatot is,
amely informacidét hordoz a természetes személy egészségiigyi
allapotara vonatkozodan.

adattovabbitas

Az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetévé tétele.

adattorlés

Az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa
tobbé nem lehetséges.

adatkezelés

A személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek
Osszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas,
atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas,
kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon @ torténd
hozzaférhetévé tétel Utjan, Osszehangolas vagy Osszekapcsolds,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

adatmegsemmisités

Az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.




az adatkezelés
korlatozasa

A tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol.

nyilvantartasi rendszer

A személyes adatok barmely mddon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt
alloménya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd.

adatkezelo

Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének
céljait és eszkdzeit 6nalldan vagy masokkal egyiitt meghatarozza, ha
az adatkezelés céljait és eszkOzeit az unids vagy a tagallami jog
hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére
vonatkozé kiilonds szempontokat az unios vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja.

adatfeldolgozas

Az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége.

adatfeldolgozo

Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes
adatokat kezel.

cimzett

Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség
vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot
kozlik, fliggetleniil attol, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi
szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a
tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz,
nem mindsiilnek cimzettnek, az emlitett adatok e kézhatalmi szervek
altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfelelden az alkalmazando6 adatvédelmi szabalyoknak.

harmadik fél

Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az
adatkezeldvel, az aadatvédelmozoval vagy azokkal a személyekkel,
akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

az érintett hozzajarulasa

Az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelelo tajékoztatason
alapul6 és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetlentil kifejezo cselekedet ttjan jelzi,
hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

feliigyeleti hatésag

Egy tagallam altal 1étrehozott fiiggetlen kdzhatalmi szerv, melynek
feladatait Magyarorszagon a Nemzeti  Adatvédelmi és
Informacidszabadsdg Hatdésag (a tovabbiakban: NAIH vagy
Hatosag) latja el.

adatvédelmi incidens

A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon  kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

adatvédelmi incidens
bejelentése

Ha bekovetkezik az adatvédelmi incidens, és az incidens feltehetéen
kockazatot jelent az érintettek jogaira ¢és szabadsagaira
nézve, indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72 oraval azutan,
hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, az Adatkezeld
koteles bejelenteni az esetet a Hatosagnal.

személyes adatok hataron
atnyulo kezelése

Személyes adatoknak az Eurdpai Unidban torténd olyan kezelése,
amelyre egynél tobb tagallamban tevékenységi helyeken folytatott
tevékenységgel Osszefliggésben keriil sor vagy a személyes
adatoknak Unioban torténd olyan kezelése, amelyre az adatkezeld
vagy az adatfeldolgozd egyetlen tevékenységi helyén folytatott
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tevékenységgel Osszefliggésben keriil sor oly mdédon, hogy egynél
tobb tagallamban jelent6s mértékben érint vagy valoszintisithetden
érinteni fogja az érintett természetes személyeket.

kiilonleges adat személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes

A személyes adatok kiilonleges kategodriaiba tartozé minden adat,
azaz a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi
vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utald

személyek egyedi azonositdsat célz6 biometrikus adatok, az
egészségiigyl adatok és a természetes személyek szexualis életére
vagy szexualis irdnyultsagara vonatkozo6 személyes adatok.

Amennyiben a fenti fogalmak tekintetében az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679. Rendelete
(General Data Protection Regulation, a tovabbiakban: GDPR), illetve az informaci6s dnrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) — kiilondsen
azok modositasa okan — eltérd tartalmat allapitanak meg, eltérden rendelkeznek, akkor — a jelen
Szabalyzat moédositasa nélkiili is —a GDPR és az Infotv. szabdlyai az iranyadok.

3. A Szabalyzat hatilya

targyi hataly kezelésére a forras, a keletkezés, a felhasznalas, illetve a feldolgozas helyétdl,

Jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezeld altal — ide értve az
Adatkezel6nél, illetve azon tovabbi személyeknél, akik, illetve amelyek az
Adatkezel6 megbizasabol, nevében, illetve az Adatkezelonek barmilyen
modon betudhatéan személyes adatot kezelnek — folytatott személyes adat

valamint a megjelenési formajatol fiiggetleniil.

Jelen Szabalyzat hatalya kizarolag természetes személyek adatainak
kezelésére terjed ki.

személyi hataly személyekre, tovabba azon személyekre, akik, illetve amelyek az Adatkezeld

Jelen Szabalyzat személyi hatidlya kiterjed az  Adatkezelovel
munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban allo

megbizasabol, nevében, illetve az Adatkezelének barmilyen modon
betudhatoéan személyes adatot kezelnek.

4. Adatkezelésre vonatkozé alapelvek:

a)

b)

jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag: személyes adatok kezelését jogszertiien,
tisztességesen, illetve az érintett szamara atlathaté modon kell végezni;

célhoz kotottség: személyes adatok gytijtése, kezelése csak meghatarozott, egyértelmi és
jogszer(i célbol torténhet, ezen célokkal Ossze nem egyeztetheté modon a személyes
adatokat kezelni nem lehet. Nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a
kozérdeki archivalas céljabol, tudomanyos €s torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbol torténd tovabbi adatkezelés;

adattakarékossag: a kezelt adatoknak az adatkezelés céljai tekintetében megfelelonek és
relevansnak kell lenniiik, és a sziikségesre kell korlatozodniuk;

pontossag: a személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniiikk, minden
ésszerli intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabdl pontatlan személyes adatok haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre
kertiljenek;

korlatozott tarolhatésag: a személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie,
amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez
sziikséges ideig teszi lehetoveé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténo tarolasara
csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére kozérdek(i archivalas
céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol keriil majd sor,

3



2)

a GDPR-ban az ¢érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében el6irt megfeleld
technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel,

integritas és bizalmas jelleg: a személyes adatok kezelését oly mddon kell végezni, hogy
megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a
személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kdrosodasaval szembeni
védelmet is ideértve;

elszamoltathatosag: az Adatkezeld felelos a GDPR 5. cikk (1) bekezdése szerinti, fent
emlitett alapelveknek valé megfelelésért, tovabba, képesnek kell lennie e megfelelés
igazolasara.

Amennyiben a fenti alapelvek tekintetében a GDPR, illetve az Infotv. — kiilondsen azok modositasa
okan — eltérd tartalmat allapitanak meg, eltéréen rendelkeznek, illetve esetlegesen 1) alapelvet
rogzitenek, akkor — a jelen Szabalyzat modositasa nélkiili is — a GDPR és az Infotv. szabalyai az

iranyadok.

5. Adatkezelés jogalapjai

Természetes személyek adatainak kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerli, amennyiben az
alabbiak koziil legalabb az egyik jogalap teljesiil:

a)

b)

az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez,

az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy a szerzodés megkdtését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges,

az adatkezelés az AdatkezelOre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges,

az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges,

az adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,

az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiillondsen akkor, ha az érintett gyermek.

Az Adatkezelének az adott adatkezelési tevékenység megkezdését megel6zOen, konkrét céllal
Osszefiiggésben kell megallapitania az a) - f) alpontokban meghatarozott jogalapok egyikének
alkalmazasat, ezt kdvetden nem térhet at mas jogalapokra.

6. Az Adatkezel6 tajékoztatasi kotelezettsége

6.1. Az Adatkezeld az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd, a GDPR ¢és az Infotv.
altal meghatarozott valamennyi informaciot €s tdjékoztatast tomor, lényegre tord, atlathato,
érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan ¢és kozérthetéen megfogalmazva,
dijmentesen koteles nyujtani.

6.2. A tajékoztatas tartalma kiilondsen:

a) az adatkezeld neve és elérhetdségei,

b) annak ténye, hogy adatfeldolgozd igénybevételére keriil sor, az adatfeldolgozd neve és

elérhetségei (amennyiben adatfeldolgozo igénybevételére keriil sor),

¢) az adatvédelmi tisztviseld elérhetésége,

d) a kezelt adatok kore, kategoridja,



6.3.
6.4.

6.5.

7.2.

e) az adatkezelés célja,

f) az adatkezelés jogalapja,

g) az érintettet megilletd jogok, valamint azok érvényesitésének modja,
h) a Hatosaghoz torténd panaszbenytjtas joga, jogorvoslati lehetdségek,

i) a kezelt személyes adatok megdrzésének idGtartama, az idOtartam meghatarozasanak
szempontjai,

j) a kezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitiasa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek kore, harmadik orszagokba torténd adattovabbitas ténye,

k) a kezelt személyes adatok gylijtésének forrasa,

1) adott esetben az automatizalt adatkezelésen alapuld dontéshozatal ténye és logikdja, ideértve
a kovetkezményeit és

m) az adatkezelés koriilményeivel 0sszefiiggé minden tovabbi érdemi tény.
A tajékoztatast Adatkezeld megadhatja irasban, szoban, audio- vagy videoiizenet formajaban.

Amennyiben az érintettre vonatkozo személyes adatokat az érintettdl gyljtik, az Adatkezeld a
személyes adatok megszerzésének idépontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a GDPR 13.
cikkben meghatarozott informaciokat.

Amennyiben a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, a GDPR 14. cikkben
meghatarozott informaciokat kell az érintett rendelkezésére bocsatani. A tajékoztatast ez utobbi
esetben a személyes adatok megszerzésétol szamitott ésszerti hataridon, de legkésébb egy
honapon beliil kell megadni.

Az Adatkezel6 szervezetén beliili feladatok, felel6sség
Az Adatkezeld kuratoriumanak elndke

a) az Adatkezeld sajatossagainak figyelembevételével meghatarozza az adatvédelem szervezetét,
az adatvédelemre, valamint az azzal Osszefliggd tevékenységre vonatkozo feladat- és
hataskoroket;

b) dont az adatvédelmi incidens orvoslasara tervezett intézkedésekrol;
Az Adatkezelé munkavallaloi

a) feladatkoriikon belill felelosek az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért,
tovabbitasaért és nyilvanossagra hozataldért, valamint az adatok pontos és kovethetd
dokumentalasaért,

b) kezelik és megorzik a feladat, illetve munkakor ellatasa soran birtokukba kertilt adatokat,

c) kotelesek gondoskodni arrdl, hogy az altaluk vezetett nyilvantartasok adataihoz illetéktelen
személy ne férhessen hozza,

d) az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot kotelesek haladéktalanul megsziintetni,
abban kozremiikodni,

e) kotelesesk a GDPR, az Infotv. és az egyéb jogszabdlyok adatkezeléssel kapcsolatos
rendelkezéseit, valamint jelen Szabalyzat eldirasait megismerni és maradéktalanul betartani.

II. AZ ADATKEZELONEL MEGVALOSULO ADATKEZELESEK

Az érintett hozzajarulasa alapjan torténé adatkezelés

A hozzéjérulason alapuld adatkezelés esetén az érintett elOzetes, irasbeli hozzajarulasat adja a
személyes adatai kezeléséhez.



1.2.

1.3.
1.4.
L.5.

1.6.

1.7.

1.8.
1.9.

2.2.

2.3.

24.
2.5.

2.6.

2.7.

Hozzajarulasnak az alabbi kdvetelményeknek kell megfelelnie: 6nkéntes, egyértelmii, megfeleld
tajékoztatason alapul, visszavonhato, kiilonleges adatok esetén kifejezett.

A kezelt adatok kore: a hozzajarulassal érintett adatkor.
Az adatkezelés célja: az adatkezelési tdjékoztatdban megjelolt cél.

Az adatkezelés idétartama: az adatkezelési tajékoztatoban megjelolt iddtartam vagy a
hozzajarulds visszavondsaig tarté iddtartam vagy amennyiben az érintett a hozzdjaruldsat
id6tartam megjeloléssel adta meg, akkor ez az idGtartam.

Adattarolas helye ¢s modja: az Adatkezelo, illetve adott esetben adatfeldolgozojanak székhelye,
telephelyei, fidktelepe és szervere, vagy az irattaroldsra megjeldlt egyéb helyszin, illetve papir
alapon és elektronikusan.

Téajékoztatasi kotelezettség:

1.7.1.  Ahhoz, hogy a hozzajarulads az adatkezelés érvényes jogalapjaul szolgéaljon az Adatkezeld
az érintetteket hozzajarulasuk megadasa eldtt a jelen Szabalyzatban meghatarozottak
szerint tijékoztatja.

1.7.2. A tajékoztatod a jelen Szabalyzatban meghatarozott minimum tartalmi elemeken tilmenden
tartalmazza a tajékoztatast a hozzajarulés visszavonasahoz vald jogrol.

Egy hozzajarulas egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez valo hozzajarulast jelent.

Az érintett a hozzajarulasat barmikor jogosult visszavonni. A visszavonasra ugyanolyan egyszeri
eljarast kell lehet6vé tenni szdmara, mint amilyen eljarasban a hozzajarulasa beszerzésre keriilt.
A hozzéjérulés visszavonésa nem érinti a hozzajarulason alapulo, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszerliségét. Visszavonas esetén az Adatkezeld torli az érintett személyes adatait az
adatkezeléshez kapcsolodo adatallomanybol, kivéve, ha megvaltozott az adatkezelés jogalapja,
amelyrdl az Adatkezeld jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint koteles tajékoztatni az
érintettet.

Adatkezelés szerzédéses kotelezettség teljesitése érdekében

Az Adatkezel6 a szerzodés teljesitése jogalappal a szerzodés megkotése, teljesitése, megsziinése
céljabol kezelheti a vele szerz0dott természetes személy(ek) és egyéni vallalkozok személyes
adatait.

Jogszerli a személyes adatok kezelése abban az esetben is, ha az adatkezelés, adatfelvétel a
szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges.

A kezelt adatok kore:

2.3.1. Az adattakaré¢kossag alapjan Adatkezeld a vele szerz0dd vagy szerzOdott természetes

személy adatai koziil csak az esetenként a legsziikségesebbeket kezeli.

2.3.2. Az érintett kezelt adatainak kore kiilonosen: (elképzelhetd, hogy az egyes adatkezelések

kapcsan nem sziikséges €s ilyen modon nem kezelenddé valamennyi):

neve, sziiletési neve, sziiletési helye, ideje, lakcime, postazasi/értesitési cime, telefonszama,
e-mail cime, honlap cime, bankszamlaszama, adoazonosito jele, adoszama,
tarsadalombiztositasi  azonosito jele (TAJ szama), anyja neve, személyazonosito
igazolvany/utlevél szama, allampolgarsaga.

Az adatkezelés célja: a szerz6dés teljesitése.

Az adatkezelés idGtartama: a szamvitelrdl szold 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szvt.) 169.
§-a alapjan, az ott meghatarozott adatok tekintetében: a szerzddés megsziinését kovetd 8. év
végéig.

Adattarolas helye és mddja: az Adatkezeld, illetve adott esetben adatfeldolgozojanak székhelye,

telephelyei, fidktelepe €s szervere, vagy az irattarolasra megjeldlt egyéb helyszin, illetve papir
alapon és elektronikusan.

A személyes adatok cimzettjei: az Adatkezeld azon kdzremiikddoi, akik a szerz6dés teljesitésében
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2.8.

3.2
3.3.
3.4.

3.5.

3.6.

kozremiikodnek, kiilonosen a konyvelési, adozasi tevékenységeket ellatd személyek és
adatfeldolgozok.

Tajékoztatasi kotelezettség: Az Adatkezeld az érintetteket az adatkezelés megkezdése el6tt a jelen
Szabdlyzatban meghatarozottak szerint tdjékoztatja.

Adatkezelés jogi kotelezettség teljesitése érdekében

Jogi kotelezettség teljesitése jogalapon alapuld adatkezelés az érintett hozzajarulasatol fliggetlen,
mivel az adatkezelést jogszabaly hatdrozza meg.

A kezelt adatok kore: a jogszabalyban eldirt adatok.

Az adatkezelés célja: a jogszabalyban meghatarozott cél.

Az adatkezelés id6tartama: a jogszabalyban meghatarozott idétartam.

34.1.

Ha az adatkezelés id6tartamat vagy sziikségessége idOszakos feliilvizsgalatat torvény, helyi
Onkorményzat rendelete vagy az Eurdpai Unid kotelezo jogi aktusa nem hatdrozza meg, az
Adatkezel6 az adatkezelés megkezdésétdl szamitott legalabb haromévente feliilvizsgalja,
hogy az altala kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
sziikséges-e. Ezen feliilvizsgalat koriilményeit és eredményét az Adatkezelé dokumentélja,
e dokumentaciot a feliilvizsgalat elvégzését kovetd tiz évig megdrzi és azt a Hatdsag
kérésére a Hatosag rendelkezésére bocsatja.

Tajékoztatasi kotelezettség: Az Adatkezeld az érintetteket az adatkezelés megkezdése elott a jelen
Szabalyzatban meghatarozottak szerint tajékoztatja.

3.5.1.

3.5.2.

3.5.3.

Az adatkezelés kotelezo jellegétol fiiggetleniil az érintettel az adatkezelés megkezdése elott
kozolni kell, hogy az adatkezelés kotelez6 és nem keriilhetd el, tovabba az érintett szamara
az adatkezelés megkezdése eldtt egyértelmii és részletesen tajékoztatast kell adni az adatai
kezelésével kapcsolatos minden jelentds tényrol.

Kotelezo adatkezelés esetén a tajékoztatas megtorténhet a tajékoztatas kotelezd tartalmat
képezd informaciokat tartalmazd jogszabalyi rendelkezésekre vald utalds nyilvanossagra
hozatalaval is.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor (pl. regisztracio
weboldalon), az Adatkezeld a felvett személyes adatokat a GDPR eltérd rendelkezésének
hianyaban a ra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol tovabbi kiilon hozzajarulas
nélkiil, illetve az érintett hozzajaruldsanak visszavonasat, tiltakozasat kovetoen is kezelheti.

Az Adatkezeldt érint6 jogi kotelezettség kiilonosen:

3.6.1.

Adojogszabalyok szerinti kifizetdi adatkezelés

3.6.1.1. Adatkezel6 a kiilonb6z6 add- és tarsadalombiztositasi jogszabalyokban el6irt ado- és

jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, adoeldleg, jarulékok megallapitasa,
bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézeés) céljabol, jogi kotelezettség teljesitése
jogalappal kezeli azon érintettek — munkavallalok, csaladtagjaik, foglalkoztatottak,
egyéb juttatasban részesiilok — adotorvényekben elGirt személyes adatait, amely
személyekkel az adozas rendjérdl szold 2017. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Art.)
7.§ 31. pont a) alpont szerinti kifizet6i jogviszonyban all.

3.6.1.2. A kezelt adatok kore: az Art. 50.§-a hatdrozza meg. Ilyen személyes adatok kiilonosen:

nev, korabbi név, nem, dallampolgdrsag, a természetes személy adoazonosito jele,
tarsadalombiztositdasi azonosito jel (TAJ szam), gyermek neve, sziiletési helye, ideje,
hazastars adatai.

Amennyiben az addjogszabalyok ehhez jogkovetkezményt fliznek, az Adatkezeld
kezelheti a munkavéllaloknak egészségiigyi adatait ado ¢és jarulékkotelezettségek
teljesitése (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol.

3.6.1.3. A személyes adatok cimzettjei: az Adatkezelé6 addzasi, bérszamfejtési,

tarsadalombiztositasi (kifizet6i) tevékenységét ellatd kdzremiikodoi és adatfeldolgozoi.
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4.2.

4.3.

3.6.1.4. Adattarolas helye és modja:

- papir alapu adatkezelés soran az Adatkezeld székhelyén vagy az Adatkezeld altal
irattarolasra megjeldlt egyéb helyszinen,

- elektronikusan, az Adatkezel0 szerverén,
- adott esetben az Adatkezel6 adatfeldolgozojanal.
3.6.2. Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

3.6.2.1. Adatkezel0 jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt ado és szamviteli
kotelezettségek teljesitése (konyvelés, adozas) céljabol kezeli a vele tizleti kapcsolatba
1ép6 természetes személyek torvényben meghatarozott adatait.

3.6.2.2. A kezelt adatok kore kiilondsen Art. szerint: adoszam, név, cim, adozdsi statusz, az Szvt.
alapjan: név, cim, a gazdasagi miiveletet elrendeld személy megjelolése.

3.6.2.3. Az adatkezelés idotartama: a szerz6dés megszlinését koveto 8. év végéig.

3.6.2.4. A személyes adatok cimzettjei: az Adatkezeld adozasi, konyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalom- biztositasi tevékenységét ellaté munkavallaloi és adatfeldolgozoi.

3.6.2.5. Adattarolas helye és modja:

- papir alapu adatkezelés soran az Adatkezeld székhelyén vagy az Adatkezeld altal
irattarolasra megjeldlt egyéb helyszinen,

- elektronikusan az Adatkezeld szerverén,

- adott esetben az Adatkezeld adatfeldolgozojanal.

Az adatkezeldi jogos érdeken alapulé adatkezelés

A GDPR rendelkezései alapjan az adatkezelés jogalapja lehet, ha az adatkezelés az Adatkezeld
vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése¢hez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel
szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai,
amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.

A jogos érdeken alapul6 adatkezelés eldfeltétele az érdekmérlegelési teszt eldzetes elvégzése és
dokumentalasa.

4.2.1. Az érintett kérésére hozzaférhetové kell tenni az érdekmérlegelési teszt eredményét. Ez
esetben a teszt eredményér6l oly modon kell tajékoztatni az érintetteket, hogy annak
alapjan egyértelmiien meg tudjak allapitani, mely jogos érdek alapjan és miért tekinthetd
aranyos korlatozasnak az, hogy az Adatkezel6 a hozzajarulasuk nélkiil kezeljen személyes
adatot.

4.2.2. Az érdekmérlegelési teszt elvégzése soran tobbek kozott az aldbbiakat kell figyelembe
venni: adatkezel6i érdek, érintetti jogok, adatkezelés érintettre gyakorolt hatasa, ezek
egyensulya, kiegészitd biztositékok, adatkezelés célja. A teszt kapcsan elsdsorban a NAIH
altal kidolgozott 6tlépcsds érdekmérlegelési tesztet kell alapul venni. Az ezzel kapcsolatos
iranymutatas jelen szabalyzat 1. szamu mellékletétét képezi.

4.2.3. Az Adatkezel6 az elvégzett érdekmérlegelési tesztekrdl nyilvantartast vezet.

Erintettnek nem mindsiild szerzédéses partnerek természetes személy képviseldi, kapcsolattartoi
személyes adatainak kezelése:

4.3.1. A kezelt adatok kore: a természetes személy neve, beosztasa, cime, telefonszama, e-mail
cime.

4.3.2. Az adatkezelés célja: az Adatkezel6 érintettnek nem mindsiilé szerzédéses partnerével
kotott szerzodés teljesitése, lizleti kapcsolattartas.

4.3.3. Az adatkezelés idGtartama: a szerz0dés megsziinését koveto 8. év végéig.

4.3.4. Adattarolas helye és modja: az Adatkezeld, illetve adott esetben az adatfeldolgozojanak
székhelye, telephelyei, fioktelepe és szervere, vagy az Adatkezeld altal irattarolasra
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5.2.

megjelolt egyéb helyszin.

4.3.5. A személyes adatok cimzettjei: az Adatkezeld szerzddés teljesitésével, illetve abbol eredd

kapcsolattartassal 6sszefiiggd feladatokat ellaté munkavallaloi és adatfeldolgozok.

A személyes adatok kiilonleges kategoridinak kezelése

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre
vagy szakszervezeti tagsagra utaldo személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozd személyes adatok kezelése
tilos.

Az elobbi rendelkezés nem alkalmazandd abban az esetben, ha:

a)

b)

d)

)

h)

az ¢érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
célbal torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog Ggy rendelkezik, hogy az
emlitett tilalom nem oldhato fel az érintett hozzéjarulasaval,

az adatkezelés az Adatkezeldének vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsadgot és szocidlis védelmet szabalyozd jogi eldirasokbol fakadod kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait €s
érdekeit védo megfeleld garanciakrol is rendelkezd unids vagy tagallami jog, illetve a
tagallami jog szerinti kollektiv szerzodés ezt lehetové teszi,

az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy 1étfontossagu érdekeinek védelméhez
szilkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytdn nem képes a
hozz4jaruldsat megadni,

az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti célu alapitvany,
egyesiilet vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelelé garanciak mellett végzett jogszeri
tevékenysége keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizardlag az ilyen
szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel
rendszeres kapcsolatban allnak a szervezet céljaihoz kapcsolododan, €s hogy a személyes
adatokat az érintettek hozzajarulasa nélkiil nem teszik hozzaférhetové a szervezeten kiviili
személyek szamara,

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott,

az adatkezelés jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges,
vagy amikor a birosagok igazsagszolgaltatasi feladatkdriikben jarnak el,

az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valo jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és
konkrét intézkedéseket ir €l6,

az adatkezelés megel6z6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol, a
munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa,
egészségiigyi vagy szocialis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségligyi vagy szocialis
rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa érdekében sziikséges, unids vagy tagallami jog alapjan
vagy egészségligyi szakemberrel kotott szerz6dés értelmében, ha ezen adatok kezelése olyan
szakember altal vagy olyan szakember felel6ssége mellett torténik, aki unids vagy tagallami
jogban, illetve az arra hataskorrel rendelkezd tagallami szervek altal megallapitott
szabalyokban meghatarozott szakmai titoktartasi kotelezettség hatalya alatt all, illetve olyan
mas személy altal, aki szintén unidés vagy tagallami jogban, illetve az arra hataskorrel
rendelkezd tagallami szervek altal megallapitott szabalyokban meghatarozott titoktartdsi
kotelezettség hatalya alatt all,

az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd olyan kozérdekbol sziikséges, mint a

hatarokon at terjed6 sulyos egészségiigyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az

egészségiigyi ellatas, a gyogyszerek és az orvostechnikai eszkdzok magas szinvonalanak és

biztonsaganak a biztositdsa, és olyan unids vagy tagallami jog alapjan torténik, amely
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5.3.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

megfeleld és konkrét intézkedésekr6l rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait védo
garanciakra, €s kiilonosen a szakmai titoktartasra vonatkozoan,

j) az adatkezelés a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével 0sszhangban a kozérdekii archivalés
céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl sziikséges olyan
unios vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a
személyes adatok védelméhez vald jog 1ényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és
érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

Téjékoztatasi kotelezettség: az Adatkezel6 az érintetteket a jelen Szabalyzatban meghatarozottak
szerint tajékoztatja.

Az Adatkezel6 megvalésulé konkrét adatkezelések
Adatkezeld weboldalan torténd adatkezeles

A weboldalon az adatkezelés a jelen Szabalyzat és a weboldalon elérhetd adatkezelési tdjékoztatd
szerint torténik.

Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

A munkavallaloktol kizarolag olyan személyes adatok szerezhetok be és tarthatok nyilvan,
amelyek munkaviszony létesitéséhez, fenntartdsahoz és megsziintetéséhez, illetve az ado- és
tarsadalombiztositasi kotelezettségek teljesitéséhez sziikségesek, és a munkavallaldo személyhez
fliz6do6 jogait nem sértik.

A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés a jelen Szabalyzat és a munkavallalokra vonatkozd
adatkezelési tajékoztato szerint torténik.

Események résztvevdi személyes adatanak kezelése

Az adatkezelés a jelen Szabalyzat és a weboldalon elérhetd adatkezelési tajékoztatd szerint
torténik.

Eseményen fellépok, eléadok személyes adatainak kezelése

Az adatkezelés a jelen Szabalyzat és a weboldalon elérhet6 adatkezelési tajékoztatd szerint
torténik.

Hirlevéllel kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés a jelen Szabalyzat és a weboldalon elérhet adatkezelési tajékoztatd szerint
torténik.

Konyv, kegytargy vasarlasaval kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés a jelen Szabalyzat és a weboldalon elérhetd adatkezelési tajékoztatd szerint
torténik.

Maganszemély adomanyozok tekintetében torténd adatkezelés

Az adatkezelés a jelen Szabalyzat és a weboldalon elérhetd adatkezelési tajékoztatd szerint
torténik.

Szerzddeéses partnerek tekintetében torténd adatkezelés

Az adatkezelés a jelen Szabalyzat és a weboldalon elérhet6 adatkezelési tajékoztatd szerint
torténik.

III. ADATFELDOLGOZAS

Jelen Szabalyzatban meghatarozott egyes adatkezelések soran, azokkal Osszefiiggésben az
Adatkezel6 adatfeldolgozas céljabol adatfeldolgozokat vesz igénybe.

Adatkezel6 az altala megbizott adatfeldolgozoval az adatfeldolgozasi tevékenység megkezdése
elott irasbeli szerzodést kot.

10



IV. ADATVEDELMI INCIDENSEK

1. Az adatvédelmi incidens fogalmi korébe az adatbiztonsag olyan mértékii sériilése tartozik, mely
a személyes adatok megsemmisiilésével, elvesztésével, megvaltoztatasaval, jogosulatlan
kozlésével, vagy jogosulatlan hozzaférésével jar egylitt. Incidensnek mindsiil, ha ezek koziil
barmelyik bekovetkezik.

2. A fentiek alapjan adatvédelmi incidensnek mindsiil kiilondsen (példalozo jelleggel):

a) aszemélyes adatok dokumentumon, hordozhato6 eszk6zon, adathordozon vagy informatikai
rendszeren (pl. levelezéssel) illetéktelen személy részére torténd tovabbitasa,

b) az illetéktelen hozzaférések személyes adatokat kezeld informatikai rendszerhez vagy
alkalmazashoz (pl. jelenlegi vagy volt alkalmazott vétlen vagy tudatos kozremiikddése altal,
vagy biztonsagi rés kihasznalasaval),

c) jogosulatlan hozzaférés személyes adatokhoz (pl. arra jogosulatlan munkavallalo
személyligyi adatokhoz fér hozz4),

d) személyes adatokat tartalmazo adatbazis részének vagy egészének elvesztése,

e) papir alapon tarolt személyes adatok elvesztése.

3. Az adatvédelmi incidens kovetkezménye, az azzal kapcsolatos eljarasrend

3.1. Az adatvédelmi incidens észlelésekor az azt észleld személy koteles azonnal tajékoztatni a
kuratoérium elnokét.

3.2. Az adatvédelmi incidens mindsitése

3.2.1. A kuratérium elnoke a tajékoztatast kdvetden haladéktalanul elvégzi az adatvédelmi
incidens mindsitését, amelyr6l jegyzokonyvet készit, amely legalabb az alabbiakat
tartalmazza:

az adatvédelmi incidens idOpontjat,

az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges mennyiségét,
az adatvédelmi incidens rovid leirasat,

az érintett adat tekintetében az adatkezel6i vagy adatfeldolgozdi mindséget,

az adatvédelmi incidens mindsitése és a minGsités indokait,

javaslat az adatvédelmi incidens orvoslasara tervezett intézkedésekre.

3.2.2. Az adatvédelmi incidens lehet:

bejelentési kotelezettség ala es6 adatvédelmi incidens,

Nem bejelentéskoteles incidens: nem kell a Hatésagnak bejelenteni azon
adatvédelmi incidenst, mely valdsziniisithetéen nem jar kockazattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagara nézve. (Példaul egy rossz helyre elkiildott e-mail
nem valositia meg a jogosulatlan hozzaférést, mint adatkezelési incidenst,
amennyiben az e-mailt a tévedésbdl hozzaféré azonnal torli és ezt irdsban
visszaigazolja.)

3.2.3. Az adatvédelmi incidens kezelése:

3.2.3.1. Az Adatkezeld a kuratoriumi elndkének adatvédelmi incidensre orvoslasara vonatkozo
javaslatat haladéktalanul végrehajtja.

3.2.3.2. Nem bejelentéskoteles incidens: A jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint
nyilvantartasba kell venni.

3.2.3.3. A bejelentési kotelezettség ala esé adatvédelmi incidens:

Az adatvédelmi incidenst — ha az valdszinisithetéen kockazattal jar a természetes
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személyek jogaira és szabadsagara nézve — az arrol valoé tudomasszerzést kovetoen a
lehetd leghamarabb, indokolatlan késedelem nélkiil, de legkés6bb 72 oran beliil be kell
jelenteni Hatosagnak. A bejelentési kotelezettségnek a kuratorium elndke tesz eleget.

Az Adatkezeld altali incidens bejelentésnek minimum a kovetkezd adatokat kell
tartalmaznia:

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetdleges szdmat,

b) az incidenssel érintett adatok kategdriait és hozzdvetdleges szamat,
c) atovabbi tajékoztatast nyujtod egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit,
d) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithetd kovetkezményeket,

e) az Adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredo
esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenseket a Hatdsag altal rendszeresitett elektronikus feliileten,
az ott meghatarozott modon kell bejelenteni.

3.2.4. Az incidensek nyilvantartasa: fliggetleniil att6l, hogy az adott incidenst be kell jelenteni
a Hatosagnak, az Adatkezeld minden incidenst belsé nyilvantartasban vezet a GDPR 33.
cikk (5) bekezdése szerinti tartalommal.

3.2.5. Az érintett tijékoztatiasa az adatvédelmi incidensrél: amennyiben az adatvédelmi
incidens valoszinusithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, vilagos és kozérthetd
megfogalmazasban tajékoztatni kbteles az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

A tajékoztatasnak minimum a kdvetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

a) az adatvédelmi incidens jellegét,

b) az tovabbi tdjékoztatast nyljtd egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit,
¢) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithetd kovetkezményeket,

d) az Adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvosldsira tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

V. ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

1. Az Adatkezel6 valamennyi adatkezelése tekintetében megteszi mindazokat a technikai és
szervezési intézkedéseket is a személyes adatok biztonsaga érdekében, amelyek a jogi és
szédmitastechnikai szempontokon til is garantaljak az érintettek jogait.

VI. AZ ERINTETT JOGAI

1. Tajékoztatashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefliggd tényekrdl és informaciokrol az
adatkezelés megkezdését megel6zoen tajékoztatast kapjon.

2. Hozzaférési jog

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6] tomor, kdzérthetd valaszt kapjon arra nézve, hogy
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személyes adatainak kezelését végzik-e aktualisan, és ha igen, akkor jogosult arra, hogy a
személyes adatokhoz és a GDPR 15. cikkében meghatarozott informaciokhoz hozzaférést kapjon.

A hozzaférés joganak keretében az érintett kdvetelheti a személyes adatai masolatanak a kiadasat.
Helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel0 — indokolatlan késedelem nélkiil —
helyesbitse a r4 vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Az érintett jogosult arra, hogy kérje a
hibés, hidnyos személyes adatok modositasat, kiegészitését.

Az Adatkezel6 a helyesbitésrdl tajékoztat minden olyan cimzettet, akivel a személyes adatot
kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

A torléshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 — indokolatlan késedelem nélkiil — torolje
ara vonatkozo személyes adatokat, az Adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozd
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil t6r6lje a GDPR 17. cikkében foglaltak foglalt
feltételek esetén.

Az érintettnek ez a joga kiilondsen a hozzajaruldsa alapjan kezelt személyes adataihoz
kapcsolodoan all fent, bizonyos mas esetekben, igy tobbek kozott a jogi kotelezettség teljesitése
alapjan kezelt adatok esetén pedig kifejezetten korlatozott ez a joga.

Tovabba az érintett torlési jogat a tiltakozasi joganak gyakorlasaval érvényesitheti.

Az Adatkezel6 tajékoztat minden olyan cimzettet a torlésrél, akivel a személyes adatot kozolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel korlatozza az adatkezelést, ha a GDPR 18.
cikkében meghatarozott feltételek valamelyike teljesiil. Ez az esetkor leginkabb egy atmeneti,
bizonytalan adatkezelési allapot rogzitésére szolgal, amely akar egy jogvitas helyzet el6zménye
vagy mar maga a konkrét vitas helyzet is lehet.

A korlatozas hatalya ald esd személyes adatok csak akkor kezelhetok, ha az érintett hozzajarult
az adatkezeléshez, vagy ha az adatkezelés célja — az érintett hozzajaruldsanak hianyaban — jogi
igények eloterjesztése, érvényesitése, védelme, tovabba mas természetes vagy jogi személy
jogainak védelme, illetve fontos kdzérdek.

Az Adatkezeld6 minden olyan cimzettet tijékoztat az adatkezelés-korlatozasrol, akikkel a
személyes adatot kozolték, feltéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
erofeszitést igényel.

Az adathordozhatésaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatdo formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa a GDPR 20.
cikkében foglaltak szerint.

Adathordozhatdsag jogat azon automatizalt adatkezelési miiveletek esetén lehet gyakorolni,
melyek az érintett hozzajarulasan alapulnak, vagy amelyek szerzédéses jogalappal birnak.

Az adathordozhatosaghoz vald jog az érintett altal tudatosan és aktivan rendelkezésre bocsatott,
tovabba az érintett altal szolgaltatas vagy késziilék hasznalataval rendelkezésre bocsatott, az
Adatkezel6 altal megfigyelt adatok korére terjed ki.

A tiltakozashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a GDPR 21. cikkében foglaltak szerint barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kezelése ellen, ha az adatkezelés kdzérdekii vagy az AdatkezelGre ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,
tovabba akkor, ha az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges.

A tiltakozashoz vald jog gyakorlasa esetén az Adatkezeld koteles bizonyitani, hogy az
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10.

11.

12.

adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, melyek els6bbséget élveznek az
¢érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben vagy amelyek jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

A tiltakozasi jog nem abszolut jellegii, az érintett kizardlag sajat helyzetével kapcsolatos, az
érintett egyedi helyzetére vonatkozo adat kezelése ellen tiltakozhat.

Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarolag automatizalt adatkezelésen —
(beleértve a profilalkotast is) — alapulé dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t
hasonloképpen jelentds mértékben érintené. Az érintett ilyenkor kérheti a kézi, emberi
beavatkozast és dontésalkotast.

Az érintett tijékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas kockézattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, abban az esetben az Adatkezel6 — indokolatlan késedelem nélkiil
— tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

A feliigyeleti hatosagnal torténd panasztételhez valé jog (hatéosaghoz valo fordulas joga)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti hatdsdgnal — kiilondsen a szokéasos
tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti unids tagallamban —
, ha az érintett megitélése szerint a rd vonatkoz6 személyes adatok kezelése megsérti a GDPR-t.

A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valo jog

Minden természetes €és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti
hat6sag ra vonatkozo, jogilag kotelezo erejlii dontésével szemben.

Ez a jog akkor is fennall, ha a feliigyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom
hénapon beliill nem tajékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi
fejleményekrdl vagy annak eredményérdl.

valé jog

Minden érintett hatékony birdsdgi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak az unids rendeletnek nem megfelelo kezelése kovetkeztében megsértették a jogait.

VIL. AZ ERINTETTI KERELMEKHEZ KAPCSOLODO ELJARAS

Az Adatkezeld valamennyi adatkezelésre vonatkozo tajékoztatojaban tajékoztatast nyujt az
érintettek részére a személyes adataik kezelésével kapcsolatos jogok gyakorldsara vonatkozd
lehetdségrol.

Az érintettnek lehet6sége van barmely altala valasztott modon kérelmet elGterjeszteni a jogai
gyakorlasaval Osszefiiggésben az Adatkezel6hoz, igy:

a) személyesen,

b) postai uton,

c) elektronikus levél utjan,
d) meghatalmazott Gtjan,
e) egyéb modon.

Az érintett jelen Szabalyzat 2. szamu mellékletében mintaként felkinalt kérelmet is benyujthatja,
illetve sajat alakszeriitlen forméaban eléterjesztett kérelme sem lehet akaddlya a kérelme
elbiralasnak.

Amennyiben az Adatkezel6 az érintett kérelme teljesitésének akadalyat nem latja, ugy az érintett
jogai gyakorlasara iranyuld kérelmét annak kézhezvételétdl szdmitott 30 napon beliil teljesiti és
errdl tajékoztatja az érintettet. Adatkezeld tovabba tajékoztatja az érintettet a kérelme esetleges
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elutasitasardl, a jogorvoslati lehetoségekrol, illetve — amennyiben erre sor keriilt — a hataridé
meghosszabbitasarol.

4. Sziikség esetén a fenti hatarid6 tovabbi két honappal meghosszabbithatdé a kérelem
Osszetettségére és a kérelmek szamara tekintettel.

5. A kérelem teljesitésének mddja lehetdség szerint az érintett dltal igényelt maod:

tajékoztatasi kérelem esetén: e-mail-ben, postai iton, személyesen,
- adatpontositasi és korlatozasi kérelem esetén a tarolt adatra vonatkoz6 belsd végrehajtassal,
- adattorlésre vonatkozdan az adat torlésével,

- adattovabbitas, adathordozas esetén az atadassal (elektronikus adathordozo atadasa, e-mail
utjan, személyesen),

- tiltakozésnak helyt ado kérelem esetén a kivant allapot létrehozasaval.

6. Adatkezel6 az érintetti kérelmek elbiralasaval kapcsolatos tevékenységéért koltséget, dijazast
nem szamol fel, de ismételt, megalapozatlan, célszeriitlen kérelmek esetén jogosult koltség
felszamitasara, tovabba megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

VIII. MELLEKLETEK

1. szamu melléklet: Iranymutatds-érdekmerlegelési teszt

2. szamu melléklet: kérelem minta
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1. szamu melléklet — Irdnymutatas — érdekmérlegelési teszt

Iranymutatas

- ERDEKMERLEGELESI TESZT ELVEGZES -

Az érdekmérlegelési teszt annak irasbeli dokumentéalasa, hogy a tervezett adatkezelésre miért
van sziikség, az Adatkezel$ azt milyen modon végezné, €s milyen — az érintettek érdekeit védo
— garancidkat épitett be az adatkezelési folyamatba.

Az érdekmérlegeléssel Osszefliggésben az aldbbi szempontokra kell figyelemmel lenni:

- mi az adatkezelés pontos célja,

- milyen adatot ¢s meddig fog az Adatkezelé kezelni,

- az érintett személyek érdekei,

- arelevans, kulcsfontossagu szempontok beazonositésa,

- az érintettek maganszférajat, személyes adatait védo intézkedések,
- melyek a konkrét adatkezel6i érdekek,

- mely érintetti érdekekre kell figyelemmel lenni.

Az érdekmérlegelési teszt soran azonositani kell az Adatkezeld jogos érdekét, a sulyozas
ellenpontjat képezd adatalanyi érdeket és az érintetti alapjogot, végiil a sulyozas elvégzése
alapjan meg kell allapitani, hogy kezelhet6-e a személyes adat.

A teszt eredményérdl tdjékoztatni kell az érintetteket oly méddon, hogy annak alapjan
egyértelmilen meg tudjak allapitani, mely jogos érdek alapjan miért is tekinthetd aranyos
korlatozasnak az, hogy az adatkezeld a beleegyezésiik nélkiil kezeljen személyes adatot.

Erdekmérlegelési teszt lefolytatasinak 1épései, megvizsgalando kérdések:

1. 1épés

Annak vizsgalata, elemzése, hogy az adott célhoz feltétleniil kell-e személyes
adatokat kezelni? (ha enyhébb eszkoz/alternativ megoldas alkalmazhato
ugyanarra a célra, azt kell alkalmazni)

2. 1épés

Adatkezeldi jogos érdek pontos meghatirozésa, beazonositasa, leirasa (pl.:
személy- ¢és vagyonvédelem, hatékonyabb szolgaltatasok, adatbiztonsag
biztositdsa, munkaltatdi szabalyok betartasa stb.)

3. 1épés

Az adatkezelés céljanak meghatarozésa, azaz a jogos érdek milyen személyes
adatok és meddig tartd adatkezelését igényli?

4. 1épés

Annak meghatarozédsa, hogy az érintetteknek mik lehetnek az érdekeik az
adott adatkezelés vonatkozasaban, az érintettek érdekeinek, jogainak,
szabadsagainak beazonositasa, leirdsszerli megnevezése (pl.: maganszféra
védelme, emberi méltdésaghoz vald jog, levéltitokhoz vald jog, képmashoz,
hangfelvételhez vald jog)

5. 1épés

Annak meghatarozasa, hogy miért korlatozza ardnyosan az adatkezel6i jogos
érdek az érintetti jogokat. Miért sziikséges €s ardnyos az adott adatkezelés,
hogyan valésul meg a célhoz kotottség, adattakarékossag, korlatozott
tarolhatdsag, integritas elve, miért szamithat az érintett az  adatkezelésre,
milyen biztonsdgi intézkedések keriilnek alkalmazasra, hogyan valdsul meg
az érintetti jogok gyakorlasdnak biztositasa?
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2. szamu melléklet — Kérelem-MINTA

KERELEM

(minta)

ATUlIott ..oveeeeeccieeeeeeee e (telefonszam:  .............. ; e-mail cim:
............................ ) mint €rintett kijelentem, hogy az alabbi jogommal élni szeretnék és kérem

eljarasukat:

, Kérjiik tegyen ,,X”
JOG TIPUSA
jelet a cellaba, ha kéri

A kezelt adatokrol, célrdl, jogalaprél, idotartamrdl vald

tajékoztatas

Személyes adataimhoz val6 hozzaférés

Személyes adatom/adataim pontositasa, helyesbitése

Személyes adatom/adataim kezelésének korlatozasa

Személyes adatom/adataim torlése

Személyes adataim atadasa vagy tovabbitasa

Tiltakozas automatizalt dontéshozatallal szemben

Tiltakozas az adatkezeléssel szemben

Hozz4jarulas visszavonasa

Megjegyzés:

Kelt: oo,

érintett neve, aldairasa
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